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Aplikace MS Excel 2007

Mgr. Pavel Chalupa

2. rocnik



Kurzor a jeho funkce

Seznameni se s vzhledem kurzoru a jeho pouzitim:

Zobrazi se pri umisténi kurzoru do prostoru bunky.

+ Oznaceni bunky nebo souvislé skupiny bunék pfri drzeni
levého tlaCitka mySi a tazeni rGznymi sméry. K oznaceni
vice bunek, které spolu nesousedi, pouzijeme navic
zmacknute tlacitko ctrl.

Zobrazi se pri umisteni kurzoru na okraj oznacené bunky.
Umoznuje presouvani obsahu bunky.

Zobrazi se pri umistéeni kurzoru do praveho spodniho rohu
oznacenée bunky. Umoznuje kopirovani obsahu bunky.



Kurzor a jeho funkce

Seznameni se s vzhledem kurzoru a jeho pouzitim:

Zobrazi se pfi umisténi kurzoru do praveho spodniho rohu
oznaceneé bunky pfi souCasném stisknuti klavesy ctrl.
Umoznuje kopirovani obsahu bunky s naslednym nacitanim
hodnot.

Zobrazi se pri umisténi kurzoru na Cislo radku. Jeho
Kliknutim na leve tlaCitko mysi dojde k oznacCeni celeho
radku. Pfi jeho drZeni a posunu dolt nebo nahoru dojde k
oznaceni vice radku.

Zobrazi se pri umisténi kurzoru na pismeno sloupce. Jeho
Kliknutim na leve tlaCitko mysi dojde k oznacCeni celeho

sloupce. Pri jeho drzeni a posunu doprava nebo doleva
dojde k oznaceni vice sloupcu.



Kurzor a jeho funkce

Seznameni se s vzhledem kurzoru a jeho pouzitim:

Zobrazi se pfi umisténi kurzoru mezi Cisla radku.
Podrzenim levého tlaCitka mysi a jejim pohybem
nahoru nebo dolu zvétSime nebo zmensSime vysku
radku.

Zobrazi se pri umisténi kurzoru mezi pismena
sloupcu. Podrzenim levého tlaCitka mysi a jejim
pohybem doleva nebo doprava rozsirime nebo zuzime
sloupec.
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Kontrolni cviceni

1.0znac na listu oblast A3:D8.

2.0znac na listu oblasti B4:D8 + F4:H8 +B10:H12.
3.Do bunky B2 viloz Cislo 33, presun ho do bunky B8.
4.Cislo 33 v bufice B8 nakopiruj do bun&k B9:B15.

5.Cislo 33 v burice B8 nakopiruj do bunék C8:G8 s naslednym
nacCitanim hodnot.

6.RozSif sloupec D na 200 pixelu.



Seznam pouzité literatury a pramenu

Pouzita literatura:
Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdroju autora.

V prezentaci byly pouzity kliparty Microsoft Office:
http://office.microsoft.com



Konec prezentace



