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Aplikace MS Excel 2007

Mgr. Pavel Chalupa

2. rocnik



Filtrovani vybranych bunek

“*V karté Data pod skupinou pfikazu a funkci
Seradit a filtrovat se nachazi ikonka Filtr.

“*Zapne se u oznacenych sloupcu kliknutim na ikonku
Filtr, opétovnym kliknutim se vypne.
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Filtrovani vybranych bunek

Pro ukazku mame pfipraven zkraceny seznam zaméstnancu
s nekolika osobnimi udaiji:

SEZNAM ZAMESTNANCU

| iméno | pfijmeni |roknarozeni|  mésto |veddléni| pohlavi_

“Mens | tols | 199 [Pame | & | i _
Cpavel | Holi | 1995 | oswma | V& | m
Clona | Nowikowd | 1996 | Prana | vE | 1

L U |

 Karel | Novotny | 1998 | CeskéBudgjovice | VS | m |
Jii | lafata | 1992 | Plzeh | S5 | m
 ludék | Kolafa | 1996 | Plzeh | S5 | m |
 Tomé$ | Pokorny | 1995 | Praha | S5 | m |
| Zdensk | Polesny | 1995 | Ostrava | VS | m |
| Ale3 | Hruby | 1992 | Ostrava | 25 | m |
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Filtrovani vybranych bunek

V tabulce oznaCime jeden sloupec v
zahlavi tabulky a v karte Data oznacCime
mysSi ikonku Filtr pod skupinou pfikazu a
funkci Seradit a filtrovat

Data Revize Zobrazeni

Pripojeni hl | Z l?' & Vymazat
Ly | Z|A

Viastnosti 3 Znovu pouZit
L | Seradit Filtr | .,
"'*'J" ﬂ? Upfresnit

Upravit odkazy

ieni sefadit a filtrovat




Filtrovani vybranych bunek
V zahlavi vSech sloupcu tabulky se objevi Sipky

) SEINR ZAVESTNAN

SHiment | roknarorets]  mésto | vadbtérz] polavi.

o [P | & | i

Cpavel | Holj | 1995 | oswma | V& | m
Clona | Nowiowd | 1996 | prane | vE | 1
Karel | Novotny | 1998 | Ceské Budkjovs | VE | m

Jiti | lafata | 1992 | Plzeh | 5 | m
 ludék | Kolafa | 1996 | Plzen | $5 | m |
 Tomés | Pokorny | 1995 | Praha | $5 | m
| Zdendk | Polesny | 1995 | Ostrava | VS | m |
| Aled | Hruby | 1992 | Ostrava | Z8 | m |




Filtrovani vybranych bunek

Klikneme na zipdkiku zgbkv Qlybpaevse) mavseehna anbedzini
ZEenix@dm rozeviraci nabidka

[ SEZNAy
[ iméno.| pfijmeni 1“@
; | mésto.|vzd@lan:] pohlavi.]
b | o ek i -n
Ludek ||
Tomas | |
Zdensk | |
| Ales | |




Filtrovani vybranych bunek
Vybereme rocCniky 1995 a1996 a potvrdime OK

SEZNAM ZAMESTNANCU s

piijmeni .| rok narozen?] _mésto _{vzdélan| pohlavi.
e I TR N

| Pavel | | seaatposeom “

i |
| Ludék |
| Tomés |
| Zdensk |
| Ales |




Filtrovani vybranych bunek
V tabulce se zobrazi jen vybrane rocniky 1995 a 1996

SEZNAM ZAMESTNANCO .~ |

prijmeni(-| rok narozery|  mé&sto” (.| vedélant| pohlavi.

S 7

| Pavel | Holy | 1995 |Ostrava | V8 | m

Jana_ | Novékova | 1996 . Praha | V5 | %
ludék | Kolafa | 1996 | Pleh | S5 | m
 Toméa$ | Pokorny | 1995 | Praha | S5 | m
| Zdenk | Polesny | 1995 | Ostrava | V5 | m




Filtrovani vybranych bunek
OznacCime opét ikonku v zahlavi sloupce rok narozeni

SEZNAMZAMESTNANCD
prijmen .| rok narozens|~  mésto (.| ved¥léns| pohlavi.

R i
Cpavel | Holj | 1995 | oswaa | i | m

Jana_ | Novékova | 1996 | Praha | V5 | %
ludék | Kolafa | 1996 | Pleh | S5 | m
 Toméa$ | Pokorny | 1995 | Praha | S5 | m
| Zdenk | Polesny | 1995 | Ostrava | V5 | m




Filtrovani vybranych bunek
Zaskrtneme opét ve vybéru (Vybrat vée) a potvrdime OK

-] (Vybrat vie)

| M
Zdenek I 1995

] 1996
L[] 1998




Filtrovani vybranych bunek
Data v tabulce se nam vrati do pocatecCniho nastaveni

SEZNAM ZAMESTNANCU

Pavel | Holj | 1995 | Ostrava | VS | m |
Jana_ | Novékova | 199 | Praha | VS | 'z |

 Karel | Novotny | 1998 | CeskéBudjovice | VS | m |
Jiti | lafata | 1992 | Plzeh | 5 | m
 ludék | Kolafa | 1996 | Plzen | $5 | m |
 Tomés | Pokorny | 1995 | Praha | $5 | m
| Zdendk | Polesny | 1995 | Ostrava | VS | m |
| Aled | Hruby | 1992 | Ostrava | Z8 | m |




Kontrolni cviceni

1. Vytvor tabulku podle vzoru.
2. Pouzij filtr pro:
a) vybér zaméstnancu bydlicich v Plzni;
b) vybér zameéstnancu - zen;
c) vybé&r zaméstnancu - stfedodkolakud (SS).



Kontrolni cviceni — vzorova tabulka

SEZNAM ZAMESTNANCU
jméno pfijmeni | rok narozeni meésto
Alena Hola 1996 Praha
Pavel Holy 1995 Ostrava
Jana Novakova 1996 Praha
Karel Novotny 1998 Ceské Budéjovice
Jiri Lafata 1992 Plzen
Ludék Kolafa 1996 Plzen
Tomas | Pokorny 1995 Praha
Zdenek | Polesny 1995 Ostrava
Ales Hruby 1992 Ostrava
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Seznam pouzité literatury a pramenu

Pouzita literatura:
Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdroju autora.

V prezentaci byly pouzity kliparty Microsoft Office:
http://office.microsoft.com




Konec prezentace



