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OPERACNI SYSTEM

Pruzkumnik, schranka



Operace s adresar (slozkami) & seubory

Prochazeni diskem pomoci objektu
, TENTO POCITAC* (Priizkumnik)

Start - Tento pocitac - obsahuje seznam vSech disku
a disketovych jednotek, ktere jsou v pocitaci k
dispozicli

chcete-li se podivat na obsah disku, diskety, CD,
staCi na n¢j dvakrat poklepat a zobrazi se okno, se

slozkami a soubory, které se na zvolenem disku
nachazeji




Pruzkumnik = néstre) pro spravu dat na disky

Zobrazeni stromové struktury:

XP: okno Tento pocitac, v hlavni nabidce
tlacitko Slozky (lze z jakékoli slozky)

nebo: pravym tlacitkem na Start - Prozkoumat

Vista: Usporadat — Rozvrzeni — Navigac¢ni
podokno - Slozky



Prizkummnik
okno se stromeveu struktureu rezdclend na dve castd

Okno Priuzkumnika

adresni radek s cestou k aktivni slozce

leva ¢ast - na co zde klikneme se zobrazi vpravo
prava c¢ast - je vyhrazena pro zobrazovani soubort,
ktere neni mozn¢ vidét v leve Casti, s t€émito objekty
je mozne libovoln€ manipulovat, podobné jako v
jakékoliv jine slozce



Okno prozkunnnika

u slozky na leve strané€ je symbol + tzn. slozka
obsahuje minimalné podadresar

poklepanim na symbol + se ukazou
podadresare a objevi se symbol -

op¢tovnym poklepem mezi + a — zobrazujeme
nebo skryvame podadresare

pokud u slozky neni symbol +, neznamena to,
ze by byla prazdna, ale ze neobsahuje zadne
podadresare




Préace v Prizkumnikov

Vytvoreni slozky: prave tlaC.mysSi - novy - sloZzka - ndzev - Enter
Prejmenovani objektu (sloZzky, souboru)

dvakrat kliknout na pozadovany objekt

pravym tlacitkem kliknout na objekt - Pfejmenovat

oznaceni objektu, klavesa F2

Smazini objektu (umisténi objektu do koge)
mySsi - drzime levé tlacitko a presuneme objekt do ikony koS
mysi - pravé tlac¢itko - odstranit
smazeme slozku = vymazeme cely jeji obsah
Obnova dat vyhozenych do kose:
soubor - obnovit
poklepat na objekt
prave tlacitko mysi
Vysypani koSe: v piipad¢ nedostatku mista na disku budete vyzvani k
vysypani kose
soubor, vysypat ko§
prave tlacitko mysi, vysypat koS



Prace v Prizkumnikovi

Kopirovani soubort a slozek - vytvoreni fyzicke kopie objektu na
jiném misté v pocitaci, popf. na jinem disku

vhodné piipravit s1 viditeln€ zdrojovou 1 cilovou slozku

strom. struktura - pietdhnout z pravé do levé ¢asti pomoci
mySi1

Presun soubort a slozek — presunuti objektu na jiné misto v
pocitaci, popt. na jiny disk

Kopirovani/pfesunuti slozku = kopirovani/presunuti jejiho obsahu



Pravidla pre keplirevani a presun dat v ranme]
Jednohe nebo Vice diskl

Kopirovani souboru z disku na disk — soubor pretahnout

Kopirovani souboru v ramci disku (ale do jiného adresare) —
soubor pretahnout + Ctrl

Presunuti souboru disku na disk — soubor pietahnout + Shift

Presunuti souboru v ramci disku (ale do jiného adresare) —
soubor pretahnout



koplirovani a plesun dat - epakovamni

Kopirovani mezi disky

- mys
Kopirovani na disku

- mys + Ctrl
Presun mezi disky

- mysS + Shift
Pfesun na disku

- mys



Préace s vice objekity najednou

pi1 kopirovani, presouvani, mazani a dalSich operacich ve
Windows vznika Casto potfeba provest tuto akci s nékolika
soubory najednou

oznacen¢ objekty jsou zvyraznéné (obvykle modrym zavojem)
Oznaceni vice objektu:

Ctrl + mysi oznacit vybrané objekty

Shift + mysi oznacit prvni a posledni z fady objektt
Odznaceni jednoho objektu (ostatni nechat oznacené):

Ctrl + mysi oznacit vybrané objekty

Odznaceni vSech objektii: kliknout do volného prostoru okna 1
pracovni plochy



Vitvelteni zastupee progranmu Na pracevnd
plose Windows

Zastupce Je odkaz na skutecny objekt, ktery muze byt ukryt v
komplikovane struktuie disku, ale je pevné svdzan s ikonou na
pracovni ploSe

(po presunuti objektu - zastupce jiz nefunguje, pevna adresa)

Jak vytvorit zastupce
presun mysi + Alt
prave tlac¢itko mySi — novy — zastupce ...

Zastupce lze vytvorit pro témer jakykoliv typ objektu (sloZka,
obrazek, dokument Wordu, tabulka Excelu ...)



Sehramnka

Kopirovani dat do schranky
Ctri+C
mysi pomoci ikony kopirovat
Vyjmuti dat do schranky
Ctri+X
mysi pomoci ikony vyjmout
Vlozeni dat ze schranky na aktualni pozici
Ctri+V

mySi pomoci ikony vlozit



Prace se schrankou

Hrostf'edkem Windows (ne konkrétniho (froEramu), tzn. je mozZné
ata prenaset z jednoho programu do druhého

muze obsahovat libovolna data (text, graf, obrazek, soubor)

gelgc’:hrémce muze byt pouze jedna informace, nelze k ni pripojit
alSl1

obsah schranky nelze editovat (v baliku MS Office je mozné mit
vice aktivnich stranek soucasng¢)

posledni vlozena data ve schrance zustavaji tak dlouho, dokud
nejsou prepsana novym obsahem schranky, nebo do okamziku
vypnuti Ci restartovani pocitacCe

zobrazeni schranky:
verze 97-2003: hlavni nabidka - apravy - schranka sady Office
verze 2007: hlavni nabidka — domu — Sipka



Typy seubort]

Pojmenovani souboru

Dopis kamaradce.txt

i

Nazev souboru — az 254 znaku + Te¢ka oddéluje Pripona

mezery, pismena s d.iakritikou(hééky a nazev souboru od charakterizuje typ
carky), ne¢které specialni znaky(/\ : * ? piipony souboru

<> apod.)




Rozlisulll se konceovkeou za teckou

doc, docx — dokument MS Word
Xls, xlsx — tabulka MS Excell

ppt, pptx — MS PowerPoint

exe, com — spustiteln¢ soubory
1pg, gif, bmp, tif — obrazky

txt — textove soubory

avi — videosekvence

html — soubory internetové stranky
mp3, wav — hudebni soubory

dbf — databazové soubory



Usporadani dat ha disku - opakovani

Adresar/slozka — aby nebyly soubory chaoticky
,,Jozhazené‘ na disku

Korenovy adresar — adresar, ktery je nadifazen vSem
ostatnim, pi: disk C:\ (plocha neni kofen. adr.)

Stromova struktura — kazdy adresar muze obsahovat
libovolné mnoZstvi podadresait, nebo souboru

Cesta k souborum a adresarum — cesta zaCina
pismenem disku a dale je slozena z nazvu vSech
nadrazenych adresaru tak, jak jdou postupné za
sebou od nejvyssi arovné. Jednotlive urovné jsou od
sebe oddéleny obracenym lomitkem




Z&Verecne opakovani

Jakeé operace lze s objekty
(slozkami/soubory) déelat?

Co to je zastupce a jak jej vytvorite?
Co to je schranka a jak ji pouzijete?
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