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Aplikace MS Excel 2007

Mgr. Pavel Chalupa

2. rocnik



Karta Domu

“* Obsahuje logické skupiny prikazu a funkci napf.:
% Pismo
s Zarovnani
< Cislo
s Styly
*» Bunky
< Upravy



Pismo

*» Umoznuje nastavit nebo zmenit veskere atributy pisma:
% Vzhled
*» Velikost
*» Barvu
*» Barvu vyplne
¢ OhranicCeni bunky
¢ Pro urychleni prace jsou navic ikonky:
s Zveétseni a zmenSeni pisma po krocich
*» Nastaveni Tucneho pisma, Kurzivy a Podtrzeni



Pismo

* Vzhled — bunka nebo bunky musi byt vzdy oznaCené

pismo tabulka - Microsoft Excel

RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
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V okamziku kdy najedeme
kurzorem na typ pisma ukaz
se nam v oznaceneé bunce —
potvrdime poklepem

zpét

Pfipraven



Pismo

*» Velikost — bunka nebo bunky musi byt vzdy oznacené

pismo tabulka - Microsoft Excel

VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
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V okamziku kdy najedeme
kurzorem na pozadovanou
velikost pisma ukaze se nam
v oznaceneé bunce —
potvrdime poklepem zpét
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Pismo

* Barva pisma — bunka nebo bunky musi byt vzdy oznacené
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Petr Standardni barvy
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V okamziku kdy najedeme
kurzorem na pozadovanou
barvu pisma ukaze se nam v
oznacené bunce — potvrdime
poklepem

zpét



Pismo

* Barva vyplné — bunika nebo bunky musi byt vzdy oznacCené
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V okamziku kdy najedeme
kurzorem na pozadovanou
barvu vyplné ukaze se nam v
oznacené bunce — potvrdime
poklepem
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Pismo

% Ohrani€eni — bunka nebo bunky musi byt vZzdy oznacené
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Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
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V okamziku kdy oznaCime
pozadovany typ ohraniCeni
dojde k jeho zvyraznéni u
oznacenych bunék
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Kontrolni cviceni

Podle vzoru na dalsim listu vytvor tabulku s témito
parametry:

1.Typ pisma: Times New Roman

2.Velikost pisma:
1.Nadpis: 20, tucné
2.Zahlavi: 14, tuéné
3.0statni: 14
3.0Ohraniceni: podle vzoru

4.Barva pisma a vyplné: podle vzoru
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Seznam pouzité literatury a pramenu

Pouzita literatura:
Pokud neni uvedeno jinak, pouzity material je z vlastnich zdroju autora.

V prezentaci byly pouzity kliparty Microsoft Office:
http://office.microsoft.com




Konec prezentace



