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2. ročník 



MS EXCEL 2007 

 Obsahuje logické skupiny příkazů a funkcí např.:  

 Písmo 

 Zarovnání 

 Číslo 

 Styly 

 Buňky 

 Úpravy 

 

Karta Domů 



MS EXCEL 2007 

 Umožňuje  nastavit nebo změnit veškeré atributy písma:  

 Vzhled  

 Velikost 

 Barvu 

 Barvu výplně 

 Ohraničení buňky 

 Pro urychlení práce jsou navíc ikonky: 

 Zvětšení a zmenšení písma po krocích 

 Nastavení Tučného písma, Kurzívy a Podtržení 

Písmo 

pokračuj 



MS EXCEL 2007 

 Vzhled – buňka nebo buňky musí být vždy označené 

Písmo 

Klikneme myší na 

rozbalovací šipku u vzhledu 

písma 

V okamžiku kdy najedeme 

kurzorem na typ písma ukáže 

se nám v označené buňce – 

potvrdíme poklepem zpět 



MS EXCEL 2007 

 Velikost – buňka nebo buňky musí být vždy označené 

Písmo 

Klikneme myší na 

rozbalovací šipku u velikosti 

písma 

V okamžiku kdy najedeme 

kurzorem na požadovanou 

velikost písma ukáže se nám 

v označené buňce – 

potvrdíme poklepem zpět 



MS EXCEL 2007 

 Barva písma – buňka nebo buňky musí být vždy označené 

Písmo 

Klikneme myší na 

rozbalovací šipku u barvy 

písma 

V okamžiku kdy najedeme 

kurzorem na požadovanou 

barvu písma ukáže se nám v 

označené buňce – potvrdíme 

poklepem 
zpět 



MS EXCEL 2007 

 Barva výplně – buňka nebo buňky musí být vždy označené 

Písmo 

Klikneme myší na 

rozbalovací šipku u barvy 

výplně 

V okamžiku kdy najedeme 

kurzorem na požadovanou 

barvu výplně ukáže se nám v 

označené buňce – potvrdíme 

poklepem 
zpět 



MS EXCEL 2007 

 Ohraničení – buňka nebo buňky musí být vždy označené 

Písmo 

Klikneme myší na 

rozbalovací šipku u 

ohraničení 

V okamžiku kdy označíme 

požadovaný typ ohraničení 

dojde k jeho zvýraznění u 

označených buněk 

zpět 



MS EXCEL 2007 

Kontrolní cvičení 

Podle vzoru na dalším listu vytvoř tabulku s těmito 

parametry: 

1.Typ písma: Times New Roman 

2.Velikost písma:  

1.Nadpis: 20, tučné 

2.Záhlaví: 14, tučné 

3.Ostatní: 14 

3.Ohraničení: podle vzoru 

4.Barva písma a výplně: podle vzoru 

 

 



MS EXCEL 2007 
Tabulka  



MS EXCEL 2007 

Seznam použité literatury a pramenů 

Použitá literatura: 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora. 

 

V prezentaci byly použity kliparty Microsoft Office: 

http://office.microsoft.com 

 



MS EXCEL 2007 

Konec prezentace 


