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MS EXCEL 2007 

Při vložení adresy na řádek se automaticky zapisuje 
relativní adresa (A2;B2).  

Stiskem klávesy F4 se poslední vložená adresa 
změní na absolutní. 

Při kopírování nebo hromadných výpočtech relativní 
adresa automaticky reaguje na tažení myší. 

Absolutní adresy se při některých operacích chovají 
odlišným způsobem. 
 Například při kopírování, či hromadných výpočtech, zůstávají 

ukotveny a nemění se. 

Adresy buněk 

pokračuj 



MS EXCEL 2007 

Adresy buněk: 

RELATIVNÍ ADRESA 

 Nejobvyklejším způsobem zápisu je A2; 
B4; C3. Nejprve napíšeme název sloupce 
a potom bez mezery název řádku. 

 

ABSOLUTNÍ ADRESA 

 Jsou adresy ve kterých je použit symbol  
$ (string), přepis adres pomocí tlačítka F4 
do tvaru $A$2; $A2; A$2.  



Vložená adresa  

na řádek se  

automaticky  

zapisuje jako  

relativní adresa 

(B3;C3).  

 

MS EXCEL 2007 

Relativní adresa 

zpět 

Při kopírování  

a hromadných  

výpočtech se  

nám relativní  

adresy mění 



MS EXCEL 2007 

Absolutní adresa 
V případě, že chceme 

 provést výpočet s 

pevně stanoveným 

číslem, použijeme 

klávesu F4, která nám  

poslední adresu změní 

na  ABSOLUTNÍ. 

Při kopírování se nám 

mění jen relativní 

adresa. Absolutní 

zůstává stejná. 

konstanta 

Absolutní adresa 

pokračuj 



MS EXCEL 2007 
Kontrolní cvičení 

a) Vytvoř tabulku podle vzoru. 

b) Vlož do buněk C6;C7;C8 vzorec pro 

    výpočet množství cizí měny 

a) Použij absolutní adresování pro buňku D3 

b) Do buňky D3 vlož 1500,- Kč 

pokračuj 



MS EXCEL 2007 
Tabulka: 

pokračuj 



MS EXCEL 2007 

Seznam použité literatury a pramenů 

Použitá literatura: 

Pokud není uvedeno jinak, použitý materiál je z vlastních zdrojů autora. 

 

V prezentaci byly použity kliparty Microsoft Office: 

http://office.microsoft.com 

 

 
pokračuj 
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Konec prezentace 


