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OPERACNI SYSTEM

Klavesove zkratky



Klawvesoveé zZkratky pro oviddani Windeows XP

pouziti jako alternativa mysi
pouZziti:

otevirani

zavirani

prochazeni nabidky Start, dialogovych oken
zjiednoduseni ovladani pocitace



Obecné klavesove zZkratky

Ctrl+C kopirovani

Ctrl+X vyjmuti

Ctrl+V vlozeni

Ctrl+Z Zpet

Ctrl+A vybér vSech polozek
Ctrl+S ulozeni

Ctrl+0 otevreni

Delete odstranéni

Shift+Delete  trvalé odsranéni polozky bez umisténi do
kose



Obecné klavesove zZkratky

Ctrl+Sipky
vpravo/vlevo

Ctrl+Sipka dolU
Ctrl+Sipka nahoru

Ctrl+Shift+sipka
Shift+Sipka

Home, End
Ctrl+Home/End

presun kurzoru po slovech

presun kurzoru na zac. dalSiho
odst.

presun kurzoru na zac. predch.
odst.

zvyraznéni bloku textu

vybér vice polozek v okn&/vybér
textu v dokumentu

skok na zacatek/konec radky
skok na zacatek/konec dokumentu



Funkent klavesy

maji ruzné funkce v zavislosti na programu
zde nékolik prikladu:

71, napoveda

2 prejmenovani vybrané polozky

-3 vyhledani souboru/slozky

4 zobrazeni pole Adresa v okné Tento pocitac

nebo v aplikaci Pruzkumnik Windows

Alt+E4 zavreni aktivni polozky/ukonceni aktivniho
programu

Ctrl+F4  zavreni aktivniho dokumentu v programech,
které umoznuiji otevreni vice dokumentu
soucasnhe



F5 aktualizace aktivniho okna

F6 prepinani mezi prvky na obrazovce v
okné/na plose

F10 aktivace panelu nabidek v aktivnim
programu

Shift+F10 zobrazeni mistni nabidky u vybrané
polozKy



Dalst kldvesoveé zZkratky:

Alt+Enter
Alt+Mezernik
Sipka vpravo

Sipka vlevo

Ctrl+Esc
BackSpace

Esc

zobrazeni vlastnosti vybraného objektu
zobrazeni mistni nabidky aktivniho okna

otevreni dalsi nabidky smérem
doprava/otevreni podnabidky

otevreni dalsi nabidky smérem
doleva/zavreni podnabidky

zobrazeni nabidky Start

zobrazeni slozky o uroven vys v Tomto
pocitaci/Pruzkumnik Windows

zruSeni aktualni ulohy



drzeni Shift pri viozeni
CD disku do mechaniky
Alt+Tab

Alt+Esc

Ctrl+ tazeni mysi
Ctrl+Shift+tazeni mysi
Alt+tazeni mysi
Ctrl+Alt+Delete

zabranéni automatickému
prehravani CD disku

prepnuti mezi otevrenymi
polozkami

prepinani mezi polozkami
v poradi, v jakém byly
otevreny

kopirovani polozky (na disku)
vytvoreni zastupce

spravce uloh



Klavesove Zkratky pro dialogova oknea

Tab
Shift+Tab
Enter

Mezernik

prechod k dalSi moznosti
prechod k predchozi moznosti

provedeni prikazu spojeného s
aktivni moznosti/tlacitkem

za/odskrtnuti zaskrtavaciho policka



Z&verecne opakovani

Vyjmenujte alespon pét klavesovych zkratek
slozenych z klavesy CTRL a pismene.

Jak odstranite polozku?
Jak Ize pohybovat kurzorem bez pouziti mysi?
Co déla ALT+TAB a ALT+ESC?



Seznam pouZité lferatury a prament
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